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FECHA DE
NO. CLASIFICACION OBJETIVOS METAS ACTIVIDAD Y/O DESCRIPCION FECHA DE INICIO CONCLUSION RESPONSABLES MECANISMO DE VERIFICACION
Programar y realizar al menos dos 1.- I Sesién Ordinaria 2024. 08/01/2024 29/01/2024 Acta de la | Sesién Ordinaria 2024.
Programacion de Sesiones Sesiones Ordinarias del Comité de Realizar dos Sesiones Ordinarias en el
1 |Ordinarias de conformidad a Desincorporacién de Bienes Muebles |transcurso del afio de conformidad a CDBM
los Lineamientos. de la Universidad de conformidad a  [los Lineamientos.
los Lineamientos. 2.- 1l Sesion Ordinaria 2024. 08/01/2024 25/07/2024 Acta de la Il Sesién Ordinaria 2024.
1.- Elaborar y aprobar el PAT 2024. 08/01/2024 29/01/2024 Programa Anual de Trabajo 2024.
Detlelrminar los ob‘jétivos, metasy Elaborar, aprobar y difunc’ir el 2.- Presentar ante el Comité de Acta de la Sesion en que se aprob6 el Programa
actividades especificas, que tenga Programa Anual de Trabajo 2024 Desincorporacion. 08/01/2024 29/01/2024 CDBM Anual de Trabajo 2024.
previsto el CDBM de la Universidad. |(PAT).
3.- Difundir el PAT 2024 al personal de la UPMH. 08/01/2024 31/03/2024 Correo Electrdnico de su difusion.
1.- Elaborary aprobar el 1AA 2023 de 08/01/2024 29/01/2024 Informe Anual de Actividades 2023.
conformidad a los Lineamientos Generales.
Presentar el Informe con las -
Elaborar el Informe Anual de actividades que el Comité de 2 I?resentar e‘I 'IAA 2023 ante ?I Comite de CDBM Acta de la Sesién en que se aprobé el Informe
2 |Difusion de contenido. Actividades 2023 (IAA). Desincorporacién de Bienes Muebles |Pesincorporacion durante la primera sesion del 08/01/2024 29/01/2024 Anual de Actividades 2023.
de la Universidad llevé a cabo. 2024.
3.- Difundir el 1AA 2023 enla pagina de internet | g ) /555 31/03/2024 Correo Electrénico de su difusion.
de la Universidad.
1.- Mantener en constante actualizacién la
Que los servidores publicos de la X . |nfo_rmaC|on nc.n:matlva d?l Fomlte de 08/01/2024 31/12/2024 Liga a la Normatividad de la Universidad.
institucion. conozcan el Difundir de forma permanente la Desincorporacion en la pagina de Internet de la
. ! Lo normativa establecida en las Normas |Universidad. CDBM
funcionamiento y atribuciones del ) . . - -
Comité de Desincorporacion de Desincorporacion de Bienes. 2.- Enviar correos masivos al personal para su
: conocimiento de las Normas de 08/01/2024 31/12/2024 Correos de difusion.
Desincorporacion de Bienes Muebles.
Realizar [a asignacion de bienes 1.- Generar resguardos y solicitar las firmas
muebles considerados como activo a ;ertinentes g Y 08/01/2024 31/12/2024 Resguardos firmados.
través de un resguardo individual. P )
Realizar la identificacién de los bienes 2.- Generar etiquetas e identificar los bienes
3 Control y registro de Bienes Tener debidamente el registro y muebles mediante una etiqueta con m ebles 9 08/01/2024 31/12/2024 CDBM Etiquetado de Bienes muebles.
Muebles. control de los inventarios. numero de inventario. u :
Realizar §I Levantamiento de 3.-4Revi?ién fisica en las distintas areas de la 08/01/2024 31/12/2024 Formatos de Ievar.\tamientos de inventarios y
Inventarios. Universidad. resguardos actualizados.
Actuallza.uon del Sistema de fl.- Actua.llzar las awgnaaone_s en _el Sistema de 08/01/2024 31/12/2024 Sistera de Inventarios General.
Inventarios General. inventarios General de la Universidad.
1.- Generar memorandums a los titulares de las
unidades administrativas para que revisen, por
lo menos cada tres meses aquellos bienes 08/01/2024 31/12/2024 Memorandums.
Atender Ia totalidad de solicitudes de muebles que ya no les resulten Utiles para el
Conocer y cumplir con la ) X servicio.
Desincorporacion de bienes normatividad vigente a fin de bajas o traspasos de bienes muebles 2.- Atender el ti de bi bl
4 mueblesp someter los bier%es al procedimiento entre dreas por parte de los e;treeél:e:; €ltraspaso ce blenes muebles 08/01/2024 31/12/2024 CDBM Actualizacion de resguardos.
’ e Programas Educativos y Areas . — - -
de destino final adecuado. Administrativas 3.- Atender los movimientos de bajas de bienes
: muebles que formen parte de los registros de 08/01/2024 31/12/2024 Expedientes de las Desincorporaciones.
la Universidad.
4:- Informar al Comité de Desincorporacién de 08/01/2024 31/12/2024 Acta de la Sesidn donde se informe al Comité.
bienes Muebles.




